Regulamento do Laboratério
de Informatica e Multimidia
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APRESENTACAO

O presente regulamento, aprovado pela resolugéo n° 05 de 03 de junho de 2019, se
refere as prerrogativas de utilizagdo dos usuarios dos laboratorios de Informatica e
multimidias da FASUP e tem por objetivo a normatizagdo da utilizagdo do espaco
laboratorial, procedimentos técnicos e praticas para o uso e gerenciamento dos recursos
fisicos, materiais e equipamentos a este pertencentes. Nosso laboratério conta com uma
infraestrutura completa, projetada para atender as necessidades de nossos usuarios.
Todos os computadores possuem configuragdo atualizada, permitindo a execugao de

tarefas complexas com agilidade.

&
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1 REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA DA FASUP

Artigo 1°. — O presente regulamento estabelece as normas de organizagao e
funcionamento, conservagao, manutencao e seguranca dos Laboratérios de Informatica e
multimidias da Faculdade FASUP.

1.1 Dos Laboratoérios

Artigo 2°. — O objetivo dos Laboratérios de Informatica e multimidias € suprir
necessidades laboratoriais, de informatica, nas areas de ensino, pesquisa, extensao,
atividades complementares e quaisquer outras direcionadas para o atendimento de
discentes e docentes dos cursos de graduagao e pds-graduacgao.

Paragrafo Unico: As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usuarios
dos laboratorios (discentes, docentes, técnico-administrativos e funcionarios terceirizados)
e pessoas que tenham a entrada e permanéncia autorizadas por escrito pela Diretoria
Académica de Ensino de Graduacao e Pds-graduagdo e o responsavel técnico dos
Laboratorios.

Artigo 3°. — Nas dependéncias dos laboratérios de informatica e multimidias séo
proibidos:

| — A entrada de pessoas estranhas aos Cursos oferecidos pela FASUP;

I — Utilizar aparelhos celulares, CDs’s, MP3 players ou quaisquer outros
equipamentos de audio e video;

[l — Fumar, beber, comer ou mesmo levar alimentos para os laboratorios;

IV — Sentar-se nas bancadas ou apoiar-se sobre os equipamentos;

V — Toda e qualquer alteragao nas configuracbes de hardware e software das
maquinas dos laboratorios de informatica;

VI — A cépia de qualquer software instalado nos laboratérios;

VIl — A cépia de softwares de um computador para outro;

VIII — A armazenagem, apresentagao, copia ou manipulagdo de material pornografico,
filmes, clipes, musicas, fotos, softwares ou jogos nos equipamentos dos laboratérios;

IX — A manipulacao de qualquer material ilegal, e/ou para uso de praticas ilegais;

X — Desconectar qualquer cabo dos equipamentos.

1.2 Das Competéncias

Artigo 4° - Compete ao Responsavel Técnico dos laboratérios de Informatica e
multimidias da FASUP:

\¢/
D L\
Portaria de Recredenciamento n® 704, de 28/08/2020 publicada em D.O.U, n.2 167 de 31.08.2020, Se¢ao 1, pagina 41

Av. Dr Claudio José Gueiros Leite, 3580 - Janga, Paulista, Pernambuco CEP: 53437-000
www.fasup.com



FACULDADE

S FASUP

| - Analisar os produtos de hardware e software solicitados pelo corpo docente,
projetando estimativas de tempo e custo para sua instalagéo;

Il — Administrar as reservas de horario para atividades nos Laboratérios e manter a
disciplina dos usuarios dentro dos laboratérios, no cumprimento dos horarios para a
realizagcao de aulas, monitorias, pesquisa e extensao;

[l — Manter dialogo constante com a Diregao Académica de Ensino de Graduagao e
Pd6s-graduacgéo, com a finalidade de avaliar o funcionamento dos laboratérios e proceder
as mudancas necessarias;

IV — Executar manutencéo e suporte técnico aos Laboratérios de Informatica visando
manter a integridade dos equipamentos e garantir o seu perfeito funcionamento;

V — Emitir feedbacks de periodos do uso dos laboratérioss de Informatica quando
estimulado.

Artigo 5° — Compete a Direcdo Académica de Ensino de Graduacgédo e Pés-
graduacao:

| — A distribuicdo de horarios das aulas e turmas nos laboratérios;

Il — Informar imediatamente ao Responsavel Técnico qualquer mudanga nos horarios
dos laboratorios;

Il — Informar ao Responsavel Técnico as demandas dos laboratdrios (software e
hardware) respeitando os prazos estipulados neste regulamento;

1.3 Das Manutengées

Artigo 6° - E proibida qualquer intervencéo, de hardware, nos equipamentos por
parte de usuarios ou funcionarios. Os que infringirem esta regra serdo responsabilizados
por qualquer problema que venha a ocorrer com 0s equipamentos em questao.

1.4 Das Aquisicoes e Instalagoes de Software

Artigo 7° - Toda solicitagdo de aquisicdo de Software e/ou Hardware por parte
dos docentes, deve passar primeiramente pelos Coordenadores de Curso que levarao suas
necessidades a Direcao Académica de Ensino de Graduacgao e Pds-graduacao. Esta, por
sua vez, analisara o pedido junto ao Responsavel Técnico e caso aprovem, a mesma tera
o prazo de 15 dias para instalacdo apds a obtencao e recebimento do Software e ou
Hardware.

Paragrafo unico. Programas freeware, shareware e doag¢des devem ser encaminhados
para ao Responsavel Técnico para serem analisadas quanto a viabilidade de instalagcao
dos mesmos.

\¢/
D L\
Portaria de Recredenciamento n® 704, de 28/08/2020 publicada em D.O.U, n.2 167 de 31.08.2020, Se¢ao 1, pagina 41

Av. Dr Claudio José Gueiros Leite, 3580 - Janga, Paulista, Pernambuco CEP: 53437-000
www.fasup.com



FACULDADE

S FASUP

1.5 Da Utilizagao dos laboratérios de Informatica e multimidias

Artigo 8° - Os laboratorios sera preferencialmente utilizado para realizagédo das
aulas, mas possa, também, ser utilizado preferencialmente por discentes, docentes,
coordenadores e funcionarios para realizagédo de atividades ligadas a FASUP.

§1° O uso dos laboratérios para atividades extraclasse ou aulas nao previstas no
quadro de horarios somente sera autorizado apds o agendamento de uso dos laboratoérios
junto a Direcao Académica de Ensino de Graduagao e Pés-graduacao.

§2° Cabe aos usuarios, trazer todo o material necessario de utilizagao pessoal
(pincel, apagador, caderno, etc).

1.6 Da utilizagao dos laboratérios de Informatica e multimidias para Aulas

Artigo 9° - O usuario (docente, discente, colaboradores) deve zelar, com o
maximo de cuidado, pelo equipamento que estiver utilizando e caso verifique qualquer falha
no mesmo deve informar imediatamente ao técnico responsavel pelos laboratérios para que
tome as providéncias cabiveis.

1.6.1 Da utilizagcado dos laboratérios de Informatica e multimidias: Por coordenadores,
docentes.

Artigo 10° - Docentes e Coordenadores poderdo ministrar aulas nos
Laboratérios de Informatica e multimidias, desde que seja efetuado o agendamento prévio
das mesmas junto Direcdo Académica de Ensino de Graduagéo e Pds-graduacao. Durante
o horario de aula, o acesso sera restrito ao docente e aos seus respectivos discentes.

§1° O docente podera usufruir de todos os recursos dos laboratdérios de informatica
e multimidias durante o seu periodo de aula.

Artigo 11 - O docente é responsavel pela ordem, disciplina e bom andamento
da aula, assim como pelo controle remoto do ar-condicionado, Datashow e pelos
equipamentos de informatica durante a sua permanéncia no laboratério. E responsavel
também por abrir a porta quando for usar e tranca-la quando sair bem como ligar e desligar
o ar-condicionado. Qualquer ocorréncia (falta de controles remotos, falhas de
equipamentos, problemas de softwares, etc.) devera ser notificada ao Responsavel Técnico
e/ou Diregao Académica de Ensino de Graduacéao e Pos-graduacao.

§1° Os docentes s&o proibidos de permitir a entrada de discentes portando alimentos
ou bebidas.

\¢/
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§2° Cabe ao docente, orientar e auxiliar os discentes quanto a utilizagdo dos
equipamentos e programas referentes a sua disciplina e/ ou solicitar o suporte de monitores.

1.6.2 Da utilizagao dos laboratérios de Informatica e multimidias: Por discentes

Artigo 12 - Para utilizagao dos laboratérios de Informatica durante o periodo de
aula, o discente devera estar regularmente matriculado no curso e na disciplina
correspondente a aula em questao.

Paragrafo unico: O discente podera utilizar os recursos dos laboratérios de Informatica e
multimidia, em todas as suas atividades académicas, bastando para isso observar os
horarios divulgados e de acordo com as demais regras desse regulamento.

Artigo 13 - Qualquer usuario que precisar usar os laboratorios para atividade
extraclasse ou ainda para aulas n&o previstas no horario devera ser agendada junto a
Direcdo Académica de Graduacéo e Pds-graduagéo.

1.6.3 Da utilizagcao dos laboratérios de Informatica e multimidias: Por coordenadores,
docentes e discentes.

§1° Os docentes e coordenadores poderao utilizar os recursos dos laboratérios de
Informatica e multimidias, somente para realizacao de trabalhos relacionados as atividades
da FASUP.

§2° Para utilizacao dos laboratérios de Informatica e multimidias o discente devera
estar regularmente matriculado na disciplina correspondente a aula em questéo

1.6.4 Da Autorizagao

| - O discente podera utilizar os laboratérios para realizar trabalhos, praticas e
projetos relativos as atividades do Curso, desde que previamente autorizadas.

§3° E proibido o uso dos laboratérios de Informatica e multimidia para fins
exclusivamente pessoais ou profissionais nao relacionadas a FASUP.

§4° E proibido o uso da Internet para ter acesso a sites eréticos, pornograficos, jogos,
harckers, pheakers, crackers e demais conteudos nao pertinentes a area de conhecimento
dos Cursos. E qualquer tipo de uso para fins ilegais.

Artigo 14 - N&o ¢é realizado armazenamento de arquivos tampouco o
Responsavel Técnico juntamente com a Diregdo Académica de Ensino de Graduagao e de
Pdés-graduacao, deverao ser responsabilizados por eventuais perdas de arquivos deixados
¥
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nos computadores dos laboratérios.

1.6.4.1 Da Autorizagao: por funcionarios

Artigo 15 - Os funcionarios somente poder&do utilizar os Laboratorios de
Informatica e multimidia quando o mesmo possuir computadores disponiveis e unicamente
para efetuar trabalhos ligados a FASUP.

Artigo 16 - Os funcionarios, estagiarios e bolsistas que estiverem matriculados
nos Cursos da FASUP, n&do gozarao de privilégios no laboratério, e serdo tratados da
mesma forma que os demais discentes.

1.6.4.2 Da Autorizagao: por terceiros

Artigo 17 - E proibido o uso dos laboratdrios por pessoas estranhas & instituicdo,
que nao sejam discentes, funcionarios, docentes e coordenadores.

Artigo 18 - E proibida a utilizacdo dos laboratérios de Informatica e multimidia
por ex-discentes, que trancaram a matricula ou se formaram e ndo mantém mais nenhum
vinculo com a Instituicio.

1.7 Dos Servigos

Artigo 19 - Toda e qualquer requisigao de servigos por parte dos docentes ou
funcionarios devera ser enviada ao Responsavel Técnico por meio de chamado aberto ou
através do e-mail.

1.8 Das Proibigoes Gerais

Artigo 20 - E proibido o acesso a sites de contetido pornografico, rede social,
bate-papo (chat), IRCs ou quaisquer outros sites cujo conteudo agrida moralmente a
Instituicdo e / ou outras pessoas que estejam usando os laboratorios.

Artigo 21 - E proibida a utilizagéo dos recursos dos laboratérios para envio e
recebimento de textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo.

Artigo 22 - E terminantemente proibido o uso da rede para:

| — realizar tentativas de invasao, quebra de senhas, acessos indevidos, modificagcédo
das permissdes ou conteudo de arquivos de outros usuarios e disseminacgao de virus;

Il — a utilizacdo, desenvolvimento, armazenamento e divulgacdo de programas que
causem danos aos sistemas ou ao desempenho dos mesmos;

\¢/
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Il — quaisquer outras atividades que venham a causar danos aos computadores,
redes ou sistemas, estando eles localizados nessa Instituicdo ou n&o.

§1° Qualquer informacgao obtida através da rede que possua propriedade registrada
nao pode ser usada, modificada, copiada ou disseminada sem a devida autorizagdo do
detentor dos direitos autorais.

§2° Nao é permitida a utilizagdo dos recursos dos laboratérios para realizagéo de
quaisquer atividades que nao possuam fins académicos.

§3° A utilizagado da Internet ou dos laboratorios com finalidade lucrativa bem como o
uso para fins ilegais € terminantemente proibida.

1.9 Das Disposicoes Gerais

Artigo 23 - a n&o observancia das regras acima citadas implicara em
penalidades conforme os seguintes critérios:

| — 12 ocorréncia: Adverténcia e registro do ocorrido;
Il — 22 ocorréncia: Suspenséao do uso dos laboratérios;

Artigo 24 - Caso o usuario cause algum dano aos equipamentos, e for
comprovada atitude dolosa ou ainda, dependendo da gravidade da violagéo, a ocorréncia
sera comunicada as instancias superiores da Instituicdo, podendo o usuario estar sujeito a
acéo legal.

&
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2 MEMORIAL DESCRITIVO / ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTIDADES

Os laboratérios de Informatica e multimidia esta disponivel para as atividades
praticas de disciplinas dos cursos ministrados pela Faculdade e para a realizagdo de
trabalhos extraclasse, incluindo a elaboracido de trabalhos académicos, relatérios de
estagio e de projetos. O acesso é permitido durante todo o horario de funcionamento dos
laboratorios, exceto durante os horarios de aulas das disciplinas que utilizam o laboratorio.

Climatizado e devidamente planejado para utilizagdo em pesquisas, conta com dois
provedores de Internet Link Dedicado de 1GB (FIexNET) e banda larga Internet (5MB
500GB - Tim Empresa Internet 5Mbps). Os laboratorios possuem 30 desktops com headset
¢/ microfone flexivel (cada), com servidores interligados em rede e a Internet, 24 horas por
dia. Cada estacdo tem instalados softwares especificos para elaboracdo de atividades
académicas, cientificas, administrativas, especiais, de pesquisa e autosservico. O
laboratério de informatica conta com lousa digital, projecao, iluminagcdo adequada, teclado
braile, layout apropriado as atividades de ensino e foram devidamente planejados para
utilizagdo em pesquisas.

A instituicdo conta ainda com um site, acessivel através do enderego
http://www.fasup.com e hospedado na plataforma WIX, o qual, além das informagdes
institucionais e académicas, possui ainda dois portais: um direcionado a comunidade
discente e outro a comunidade docente. Trata-se de uma plataforma que viabiliza o
intercambio de servigos e que recebe e envia documentos.

Nos laboratdrios, discentes e professores dispdem de tecnologia para producéo de
trabalhos, preparacao de aulas, acesso livre a internet e outros apoios que requeiram
ferramentas de informatica. Os laboratérios de Informatica e multimidias da FASUP integra
parte das atividades académicas dos discentes, que com o acompanhamento de aulas
praticas podem desenvolver o aprendizado vivenciado em sala de aula.

Os coordenadores de curso ficam com a responsabilidade de fazerem a solicitacéo
a Direcdo da Faculdade, sempre que os professores indicarem as necessidades de
atualizagao para o seu curso.

\¢/
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ANEXO - Ficha dos laboratérios de Informatica e multimidia.

Identificacdo: LABORATORIO DE INFORMATICA E MULTIMIDIAS

Area (m?): | 57 ' Capacidade: ' 60
EQUIPAMENTOS (essenciais para o funcionamento)

Descricao Qtde.
Computadores desktop com processador intel i5 30
Headset ¢/ microfone flexivel 30
Mouses 30
Teclado braille 03
Modem Wifi Ubiquiti Unifi Mesh 01
Apagador 01
Condicionador de Ar (60.000 BTU) 01
Janelas com persianas 01
Projetor 01
Instalagoes:

Sistema Operacional Linux Ubuntu, LibreOffice, 7-zip, Google Chrome, Firefox,
Visual Studio Code.

INFRAESTRUTURA BASICA (incluindo o mobiliario)

Descricao Qtde.
Cadeiras 61
Bancadas 14
Bir6 01
Lixeiras 02

AREAS ACADEMICAS ATENDIDAS

Todos os cursos, de acordo com agendamento semanal.

RESPONSAVEL FORMAQZ\O CARGOIFUN(;AO RT
Estevao Nunes da Silva Técnico em  Eletrénica Prestador de Servicos I
CPF: 427.855.454 .-00 formado na ETFPE ¢

POLITICA DE USO DOS LABORATORIOS

De acordo com o regulamento, os laboratérios poderao ser utilizados de segunda a sexta-feira, das
8h as 21h e aos sabados, das 09h as 16h. A internet esta disponivel 24 horas por dia, para todos os
discentes e docentes da FASUP. O uso dos laboratérios deve ser agendado com antecedéncia
minima de 48 horas. O laboratério esta disponivel Unica e exclusivamente para atividades
académicas da FASUP, devendo o usuario zelar pela conservagao dos equipamentos e instalagdes.
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ANEXO 1 - LISTA DE TOMBO LABORATORIO 01

1° 1075 1018 1117 2484 2505
2° 1073 1023 1298 1048 2143
3° 1074 1024 1098 1049 2136
4° 1072 1022 1266 1035 2501
5° 1059 1005 1269 1046 2139
6° 1065 1020 1268 1045 2137
7° 1052 1008 1277 1027 2128
8° 1067 1010 1296 1026 2129
9° 1069 2269 1122 2272 2497
10° 1307 2261 1125 2267 2116
11° 1121 1017 1310 1047 -

12° 1264 2594 1311 1034 2164
13° 1070 1002 1284 1040 2142
14° 1064 1015 1312 1041 2133
15° 1063 1013 1282 2259 2120
16° 1051 1012 2595 1037 2115
17° 1053 1006 1297 1036 2119
18° 1054 1009 1315 1028 2121
19° 2274 2506 1123 2262 2122
20° 1300 1011 1294 2494 2499
21° 1281 1087 2058 2578 2596
22° 1124 1285 2493 2495 -

23° 1055 2292 1058 2496 2135
24° 1119 2264 1120 1029 2502
25° 2268 2266 1299 1031 2503
26° 1071 2271 1104 1032 2504
27° 1058 1016 2597 1033 2500
28° 1056 1019 2492 1030 -

29° 2160 1270 - 2284 -

30° 1188 1158 - - -

&
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ANEXO 2 - LISTA DE TOMBO LABORATORIO 02

1° 2537 2509 2647 2565 -
2° 2538 2510 2648 2567 -
3° 2539 2511 2649 2568 -
4° 2540 2512 2650 2569 -
5° 2541 2513 2651 2570 -
6° 2542 2514 2652 2571 -
7° 2543 2515 2653 2572 -
8° 2544 2516 2654 2573 -
9° 2545 2517 2655 2574 -
Movido para
10° 2546 2518 2656 secretaria -
11° 2547 2519 2657 - -
12° 2548 2520 2658 - -
13° 2549 2521 2659 - -
14° 2550 2522 2660 - -
15° 2551 2523 2661 - -
16° 2552 2524 2662 - -
17° 2553 2525 2663 - -
18° 2554 2526 2664 - -
19° 2555 2527 2665 - -
20° 2556 2528 2666 - -
21° 2557 2529 2667 - -
22° 2558 2530 2668 - -
23° 2559 2531 2669 - -
24° 2560 2532 2670 - -
25° 2561 2533 2671 - -
26° 2562 2534 2672 - -
27° 2563 2535 2673 - -
28° 2564 2536 2674 - -
29° - - - - -
30° - - - - -

&
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